
ELENCO DEI PROCEDIMENTI E DEI RELATIVI TERMINI DI C ONCLUSIONE 
(art. 2, commi 2, 3 e 4 L. 241/1990 e s.m.i. - art. 35, comma 1 D.lgs. 33/2013 e s.m.i) 

 
UNITA’ ORGANIZZATIVA: AREA ECONOMICO FINANZIARIA AM MINISTRATIVA 

RESPONSABILE POSIZIONE ORGANIZZATIVA: Rag. Frisina Alessandro 
 

N. 
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

UNITA' 
ORGANIZZ.VA 

RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 
 E RECAPITI PER 
INFORMAZIONI 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(gg) 

S.C.I.A/D.I.A/SILEN
ZIO 

ASSENSO/SILENZI
O RIFIUTO 

MODALITA’ DI AVVIO 
E MODULISTICA 

1 
Accesso agli atti e documenti  
amministrativi (art.22 ess. 
L.241/1990) 

Affari generali – 
Ufficio Segreteria 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 
 

30 NO/NO/NO/SI 
Su istanza di parte 

Mod. Acc. Atti 

2 Risposte a istanze varie 
Affari generali – 
Ufficio Segreteria 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 
Rag. Frisina Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comune

diamaroni.it 

30 NO/NO/NO/NO 
Su istanza di parte in forma 

scritta 

3 
Notificazioni di atti anche per 
conto di altri enti pubblici (art.10 
L.265/1999) 

Affari generali - 
Ufficio messi 

Messi comunali 

Messi comunali. 
L'adozione del 

provvedimento che 
conclude il procedimento 
presuppone il possesso di 
una determinata qualifica 

da parte del soggetto 
responsabile individuato 
e del sostituto designato. 

20 o entro termine 
indicato nella 

richiesta 
NO/NO/NO/NO 

Su istanza di parte in forma 
scritta 

4 
Accesso agli atti e documenti  
amministrativi (art.22 ess. 
L.241/1990) 

Servizi Demografici 
Sportello  

Dott.ssa Stefania 
Anastasio 

0961 913030 
anagrafe@comune
diamaroni.itt 

 

Dott.ssa Stefania 
Anastasio 

0961 913030 
anagrafe@comunedi
amaroni.itt 
 

 

30 NO/NO/NO/SI 
Su istanza di parte 

file 
Mod. Accesso_atti 

        

5 Risposte a istanze varie 
Servizi Demografici 

 
Dott.ssa Stefania 

Anastasio 
Dott.ssa Stefania 

Anastasio 
30 NO/NO/NO/NO 

Su istanza di parte in forma 
scritta 



0961 913030 
anagrafe@comune
diamaroni.itt 

 

0961 913030 
anagrafe@comunedi
amaroni.itt 

 

6 

Iscrizione anagrafica per 
trasferimento residenza da altro 
Comune 
(D.P.R. 30/05/1989 N.223 art. 7) 

Servizi Demografici 
 

Dott.ssa Stefania 
Anastasio 

0961 913030 
anagrafe@comune
diamaroni.itt 

 

 
Ufficiale d’anagrafe* 

 

2  per iscrizione 
preliminare; 
45 termine 

procedimento 
(D.L. 9/02/12 N. 

5) 

NO/NO/SI/NO 
Su istanza di parte 

Mod.: cambio_residenza 

7 

Iscrizione anagrafica di cittadino 
per trasferimento di residenza 
dall’estero 
(D.P.R. 30/05/1989 N.223 art. 7) 

Servizi Demografici 
 

Dott.ssa Stefania 
Anastasio 

0961 913030 
anagrafe@comune
diamaroni.itt 

 

Ufficiale d’anagrafe* 
 

 2 per iscrizione 
preliminare; 
45 termine 

procedimento 

NO/NO/SI/NO 
Su istanza di parte 

Mod.: cambio_residenza 

8 

Cancellazioni anagrafiche: 
 
per morte 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 
11) 
 
per trasferimento di residenza 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 
11) 
 
per irreperibilità accertata 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 
11) 
 
per mancato rinnovo della 
dichiarazione di dimora abituale 
da parte dei cittadini 
extracomunitari 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 
11) 

Servizi Demografici 
 

Dott.ssa Stefania 
Anastasio 

0961 913030 
anagrafe@comune
diamaroni.itt 

 

 
 

Ufficiale d’anagrafe* 
 
 

Ufficiale d’anagrafe* 
 
 

Ufficiale d’anagrafe* 
 
 

Ufficiale d’anagrafe* 

  
 

2 (art.12 DPR 
223/89) 

 
 
 

5 (art. 5 D.L. 
n.5/2012) 

1 anno 
dall’accertamento 

 
210 dalla 
scadenza 

permesso/carta di 
soggiorno 

 
 

NO/NO/SI/NO 
 
 
 

NO/NO/SI/NO 
 
 
 

NO/NO/SI/NO 
 
 
 

NO/NO/NO/NO 
 
 

 
 

D’Ufficio e/o su istanza di terzi 
in forma scritta 

 
 

D’Ufficio e/o su istanza di terzi 
in forma scritta 

 
 

D’Ufficio e/o su istanza di terzi  
in forma scritta 

 
 

D’Ufficio 

9 
Cambio di abitazione 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 
13) 

Servizi Demografici 
 

Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’anagrafe* 

2 per iscrizione 
preliminare; 
45 termine 

procedimento 

NO/NO/SI/NO 
Su istanza di parte 

Mod.: cambio_residenza 

10 

Variazione di qualifica 
professionale e/o del Titolo di 
studio 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 

Servizi Demografici 
 

Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’anagrafe* 
2 (art.17 DPR 

223/89) 
 

NO/NO/SI/NO 
Su istanza di parte in forma 

scritta 



13) 

11 

Ricerche di archivio con rilascio 
certificazioni 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 35 
comma 4) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe / 
Ufficio Stato Civile 

Ufficiale d’anagrafe 
o di Stato Civile 

Ufficiale d’anagrafe 
o di Stato Civile* 

30 NO/NO/NO/NO 
Su istanza di parte 

Mod.: certificazione_storici 

12 

Rinnovo dichiarazione di dimora 
abituale cittadini extracomunitari 
(D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 7 
comma 3) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Ufficiale d’anagrafe Ufficiale d’anagrafe* Immediato NO/NO/SI/NO Su istanza di parte e/o su invito 

13 

Notifica agli interessati dei 
Decreti Ministeriali di 
concessione delle pensioni 
rilasciate dallo Stato e consegna 
libretti di pensione di guerra 
(D.P.R. 23/12/1978) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Funzionario delegato Funzionario delegato* 

Entro 5 dal 
ricevimento degli 
atti gli interessati 

sono invitati a 
presentarsi 

NO/NO/NO/NO D'Ufficio 

14 
Invio INA-SAIA: variazioni 
anagrafiche 
(L. 28/02/2001 n. 26) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Funzionario delegato Funzionario delegato*  2 NO/NO/NO/NO D'Ufficio 

15 
Iscrizione all’Anagrafe Italiani 
Residenti all’Estero 
(L. 470/88) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe* 

2 dal ricevimento 
della pratica 

Consolare (mod. 
CONS01) 

NO/NO/SI/NO 
Su istanza di parte presso il 
Consolato italiano all'estero 

16 
Cancellazione dall’A.I.R.E. (L. 
470/88) per irreperibilità presunte, 
per morte 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe* 

30 dal 
ricevimento 

mod:CONS01; 1 
anno 

accertamento 
dell’irreperibilità; 
Immediata dalla 

trascrizione 
dell’atto di morte; 
trascorsi 100 anni 
di nascita; dopo 2 
censimenti con 
esito negativo; 

restituzione 
cartoline elettorali 
per due elezioni di 

seguito 

NO/NO/NO/NO 

Su istanza di: 
Consolato e/o Ambasciata; 

Ufficio dello Stato Civile; Ufficio 
Elettorale 

17 
Documenti di identità 
(R.D. 18/06/1931, n. 773) 

Servizi Demografici 
ale 

Ufficiale d’Anagrafe 
Funzionario incaricato 

dal Sindaco* 

Rilascio 
immediato per 
residenti; 3 dal 
ricevimento del 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 



nullaosta da parte 
del Comune di 
residenza (per i 
non residenti) 

18 

Rilascio attestazione di iscrizione 
anagrafica per cittadini 
comunitari 
(D.Lgs. N. 30 del 06/02/2007) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Ufficiale d’ Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe* 30 NO/NO/NO/NO 

Su istanza di parte 
Mod.: 

Domanda_attestazione_temporan
ea 

19 

Rilascio regolarità di soggiorno 
permanente ai cittadini comunitari 
(D.Lgs. N. 30 del  06/02/2007 art. 
16) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Ufficiale d’ Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe* 30 NO/NO/NO/NO 

Su istanza di parte 
Mod.: 

Domanda_attestazione_permane
nte 

20 

Rilascio copie liste elettorali 
(DPR 20/03/1967 n. 223, art. 16 
modificato da D.Lgs. 30/06/2003, 
n. 196, art. 177) 

Servizi Demografici 
Ufficio Elettorale 

Ufficiale elettorale 

Dott.ssa Stefania 
Anastasio 

0961 913030 
anagrafe@comunedi
amaroni.itt 

 

30 NO/NO/NO/NO 
Su istanza di parte in forma 

scritta 

21 
Pubblicazione delle Liste di Leva 
(art. 1935, c.3, D.Lgs. 15/03/2010 
n. 66) 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 

Funzionario delegato Funzionario delegato* 
1° febbraio di 

ogni anno 
NO/NO/NO/NO D'Ufficio 

22 
Autorizzazione trasporto salme 
fuori dal Comune 
(DPR 285/1990, art. 26) 

Servizi Demografici 
Ufficio Polizia 

Mortuaria 

Funzionario incaricato 
dal Sindaco 

Funzionario incaricato 
dal Sindaco* 

2 NO/NO/NO/NO 

Su istanza di parte 
Mod.: 

Domanda_autorizzazione_traspor
to_fuori_comune 

23 

Autorizzazione operazioni 
straordinarie di traslazione, 
esumazione, estumulazione e 
trasporto di salme fuori dal 
Comune (DPR 285/1990, art. 83) 

Servizi Demografici 
 

Funzionario incaricato 
dal Sindaco 

Funzionario incaricato 
dal Sindaco* 

30 NO/NO/NO/NO 

Su istanza di parte 
Mod.: 

Domanda_estumulazione_esuma
zione_straordinaria 

24 
Autorizzazione al seppellimento 
(DPR 285/1990, art. 6) 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato Civile 

Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile* Immediato NO/NO/NO/NO 
Su istanza di parte 

Mod.: 
Domanda_trasporto_nel_comune 

25 
Apposizione delle annotazioni di 
Stato Civile 
(DPR 396/1990, art. 49) 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato Civile 

Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile* 30 NO/NO/NO/NO D'ufficio 

26 

Accesso agli atti e documenti  
amministrativi 
(art. 22 e ss. L. 241/1990) 
 

 Servizi Sociali 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Degiorgio Giuseppe 
0961 913030 

 
vigiliurbani@comunedia

maroni. 

30 NO/NO/NO/SI 
istanza di parte 

Modulo segreteria 



27 Risposte a istanze varie  Servizi Sociali 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Degiorgio Giuseppe 
0961 913030 

 
vigiliurbani@comunedia
maroni. 

30 NO/NO/NO/NO 
Istanza di parte su  richiesta 

scritta 

28 

Erogazione contributi economici 
alle associazioni 
(art.12 e ss. L. 241/1990 – 
Regolamento concessione  
finanziamenti e benefici 
economici ad enti pubblici e 
soggetti privati  

 Servizi Sociali 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

180 NO/NO/NO/NO 
Istanza di parte 

Modulo 

29 

Erogazione contributi economici 
ordinari, a progetto e straordinari 
ai cittadini 
 

 Servizi Sociali 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Degiorgio Giuseppe 
0961 913030 

 
vigiliurbani@comunedi

amaroni.it 

60 NO/NO/NO/NO 
Istanza di parte 

Modulo 

30 
Inserimento minori in struttura 
(art. 6 L.328/2000) 

 Servizi Sociali 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

 Degiorgio Giuseppe 
0961 913030 

 
vigiliurbani@comunedia

maroni.it 

In base a 
tempistiche 
definite nel 

provvedimento 
giudiziale 

NO/NO/NO/NO D’ufficio 

31 
Attivazione affidi familiari 
(L.184/83 ridefinita dalla L. 
149/2001) 

 Servizi Sociali 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Degiorgio Giuseppe 
0961 913030 

 
vigiliurbani@comunedia

maroni. 

In base a 
tempistiche 
definite nel 

provvedimento 
giudiziale 

NO/NO/NO/NO D’ufficio 

32 
Accesso agli atti e documenti  
amministrativi 
(art.22 e ss. L.241/1990) 

Cultura, Pubblica 
istruzione, sport 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 
NO/NO/NO/SI 

 
Istanza di parte 
Mod. Acc. Atti 

33 Risposte a istanze varie 
Cultura, Pubblica 
istruzione, sport 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 NO/NO/NO/NO Istanza di parte 



 

34 

Erogazione contributi economici 
ad enti e associazioni 
(Regolamento per la concessione 
di finanz. E ben.econ. Ad enti 
pubblici e soggetti privari 
approvato dal C.C.  

Cultura, Pubblica 
istruzione, sport 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

180 NO/NO/NO/NO 
Istanza di parte 

(modulo richiesta liquidazione 
contributo - 1) 

35 
Erogazione contributi alle scuole 
pubbliche 

Cultura, Pubblica 
istruzione, sport 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

180 NO/NO/NO/NO 
Istanza di parte 

(modulo richiesta liquidazione 
contributo - 1) 

36 
Ammissione al servizio di 
trasporto scolastico 

Cultura, Pubblica 
istruzione, sport 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

Prima dell’inizio 
del servizio per 

chi lo richiede nei 
termini ordinari – 

in altri casi 30 

NO/NO/NO/NO 
Istanza di parte 

(modulo richiesta trasporto) 

37 

Concessione esenzione (o 
agevolazioni) e verifiche 
pagamenti servizi scolastici 
(D. Lgls 109/1998 e 130/2000 
ISEE) 

Cultura, Pubblica 
istruzione, sport 

Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 NO/NO/NO/NO 

Istanza di parte 
(modulo domanda di esonero 

della quota del pagamento 
trasporto  scolastico e/o 

refezione) 

38 Domanda a partecipazioni 
concorsuali e selettive per area 
economico finanziaria 
amministrativa 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

180 gg. dalla data 
della prima prova 

NO/NO/SI/NO Su istanza di parte 

39 Rilascio di certificati di 
partecipazione a concorsi per area 
amministrativa 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

10 

NO/NO/NO/NO Domanda esterna in forma scritta 

40 Rilascio certificato di servizio Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
15 

NO/NO/NO/NO domanda esterna in forma scritta 



ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

diamaroni.it 
 

41 Autorizzazione allo svolgimento 
di incarichi (collaborazioni 
occasionali, docenze, membro 
commissioni concorso, ecc.) 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO domanda esterna in forma scritta 

42 Autorizzazione a permessi, 
aspettative, congedi di 
competenza del settore 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO domanda interna in forma scritta 

43 Visita per accertamento idoneità e 
inidoneità assoluta totale o 
parziale 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

Richiesta visita 
alla commis.ne 
medica entro 15 
gg dalla richiesta 
del dipendente; 

rispetto dei 
termini di legge 

NO/NO/NO/NO domanda interna e/o richiesta  
esterna  in forma scritta 

44 Trasformazione rapporto di lavoro 
a tempo parziale 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

60 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza 

NO/NO/NO/NO domanda interna in forma scritta 

45 Cessazioni dal servizio per 
dimissioni 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 gg. dalla 
presentazione 
della domanda 

NO/NO/NO/NO domanda interna in forma scritta 

46 Cessazioni dal servizio per 
collocamento a riposo 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 gg. dalla 
presentazione 
della domanda 

NO/NO/NO/NO domanda interna in forma scritta 

47 Rilascio certificati di servizio a 
uso previdenziale 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

30 
NO/NO/NO/NO domanda esterna in forma scritta 



0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

48 Revoca domanda di pensione Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO domanda interna in forma scritta 

49 Accesso agli atti relativi ai 
procedimenti sopra indicati 

Settore del Personale Rag. Frisina 
Alessandro 

0961 913030 
ragioneria@comun
ediamaroni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961 913030 

ragioneria@comune
diamaroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/SI domanda in forma scritta 

50 Risposte ad istanze, 
comunicazioni, richieste di 
informazioni, opposizioni circa 
l’applicazioni di tributi comunali: 
- senza necessità di pareri; 
- con necessità di pareri e 
verifiche di uno o più uffici 
comunali o di altri enti o aziende 
(controllo dei pagamenti dei 
contribuenti, natura dell’area) 

Servizio Tributi 

Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 
 
 
 

180 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

51 Risposte ad istanze di interpello Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

52 Risposte a richieste di 
accertamento con adesione 

Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

53 Riversamento ICI a comuni 
competenti su istanza dei 
contribuenti 

Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

180 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 



 

54 Occupazione permanente suolo 
pubblico 

Servizio Tributi Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

 
vigiliurbani@comunedi

amaroni.it 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

55 Occupazione temporanea suolo 
pubblico (cantieri, pubbici 
esercizi, fioriere, manifestazioni, 
ambulanti) 

Servizio Tributi Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

 
vigiliurbani@comunedi

amaroni 
 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

10 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

56 Istanza di rateizzo di pagamento 
di tributi comunali da parte del 
contribuente 

Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

57 Certificati relativi a posizioni 
tributarie 

Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

58 Rimborsi  I.C.I. Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

180 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

59 Rimborsi  I.M.U. Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

180 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

60 Rimborsi di quote indebite e 
inesigibili altri tributi comunali e 
canoni patrimoniali 

Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

180 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 



61 Sgravi di quote indebite di tributi 
comunali e canoni patrimoniali 

Servizio Tributi Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

180 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

62 Risposte ad istanze varie (di 
cittadini, di enti, di consiglieri 
ecc) 

Servizio Ragioneria Rag. Isabella 
Squillacioti 

0961/913030 
tributi@comunediamar
oni.it 

 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

45 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

63 Autorizzazione alla cessione del 
credito 

Servizio Ragioneria Rag. Frisina 
Alessandro 

0961/913030 
ragioneria@comunedia

maroni.it 
 

Rag. Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

20 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

64 Esercizio di rimessa di noleggio 
con conducente 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

65 Esercizio attività di barbiere -
acconciatore – estetista e mestieri 
affini (apertura – subentro – 
modifiche) (L. 24/2012) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

66 Rivendita quotidiani e periodici   
(L. 27/2012) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/NO/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

67 Apertura di sala giochi ai sensi 
dell'art. 86 del T.U.L.P.S. e del 
regolamento comunale 
(artt.. 86 e 110 del TULPS, r.d. 
18.6.1931 n. 773 e Regolamento 
Comunale) 

POLIZIA 
MUNICIPALE Degiorgio Giuseppe 

0961/913030 
vigiliurbani@libero.it 

 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO 
 

Su istanza di parte 
Modulo 

68 Apertura e/o subentro di esercizio 
di vendita al dettaglio di vicinato  

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 



69 Attività di commercio fisso di 
media struttura (da 250 a 2500 
mq. superficie di vendita)   

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

90 

SI/NO/NO/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

70 Attività di commercio fisso di 
grande struttura (oltre 2500 mq. 
superficie di vendita)   

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

90 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

71 Subentro in attività di commercio 
fisso (medie e grandi strutture di 
vendita) 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/NO/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

72 Commercio su aree pubbliche su 
posteggio fisso  

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

73 Commercio su aree pubbliche su 
posteggio fisso –  

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/SI/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

74 Commercio su aree pubbliche in 
forma itinerante    

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

75 Licenza per manifestazioni 
temporanee  (intrattenimenti 
danzanti, rappresentazioni teatrali, 
manifestazioni sportive, ecc.)  art. 
68-69 TULPS 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

76 Apertura pubblico esercizio per 
somministrazione alimenti e 
bevande 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/SI/NO Su istanza di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

77 Subentro in pubblico esercizio per 
somministrazione alimenti e 
bevande 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

30 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 



 

78 SCIA circoli privati per 
somministrazione alimenti e 
bevande (nuova apertura o 
subentro) 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

79 Apertura, trasferimento, 
variazione di Agenzia d’Affari 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

15 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

80 Autorizzazione apertura attività 
agrituristiche 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

90 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

81 SCIA subentro attività 
agrituristiche 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

SI/NO/SI/NO Su presentazione SCIA di parte 
(file su SUAP telematico) 
Modulo 

82 Licenza per insediamento 
provvisorio spettacoli viaggianti 
(art. 69 TULPS) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 
Modulo 

83 Lotteria, tombola e pesca di 
beneficenza 
(D.P.R. 26.10.2001 N. 430) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

60 

NO/NO/NO/NO 
 

Su istanza di parte 
Modulo 

84 Ordinanze per modifiche alla 
circolazione stradale 
 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

20 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte / su istanza 
d'Ufficio 
Modulo 8 

85 Autorizzazione pubblicità fonica 
(Regolamento comunale della 
pubblicità fonica – D. Lgs. 
360/93) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

10 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 
File 1 



86 Rilascio contrassegno invalidi 
(art. 188 D.Lgs. 285/1992 e rel. 
Reg. Es.) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

10 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

87 Accesso atti sinistro 
(art. 11 D.Lgs. 285/1992) 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/SI Su istanza di parte 

88 Attestazione di servizio POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

15 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

89 Richiesta archiviazione in 
autotutela preavviso d’infrazione 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

20 

NO/NO/NO/SI Su istanza di parte 

90 Restituzione somme 
indebitamente riscosse 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

91 Accesso agli atti 
(Regolamento Comunale in 
materia …. di accesso agli atti” 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/NO Su istanza di parte 

92 Istanze varie POLIZIA 
MUNICIPALE 

Degiorgio Giuseppe 
0961/913030 

vigiliurbani@libero.it 
 

Frisina Alessandro 
0961/913030 

ragioneria@comunediam
aroni.it 

 

30 

NO/NO/NO/SI Su istanza di parte 

 


